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Aufgaben des Wahlvorstandes Amt Britz-Chorin-Oderberg

‘_ﬁA\ Wahlen

Zusammensetzung

Wahlvorstand besteht aus finf bis neun Personen:

—_——

— ein Wahlvorsteher (m/w/d)

— seine Stellvertretung = Mitglieder des
— Wahlvorstandes

— eine schriftflihrende Person (MdW)

— zwel bis sechs weitere Mitglieder

[

Beschlussfahigkeit des Wahlvorstandes:
— Beschlussfassung durch einfache Mehrheit

— Dbel Stimmengleichheit ist Stimme des
Wahlvorstehers ausschlaggebend

Schulung der Wahlvorstande



Aufgaben des Wahlvorstandes Am Britz-Chorin-Oderberg
5 c anien
Anwesenheitspflichten

D

Anwesenheitspflichten des Wahlvorstandes:
= wahrend der Wahlzeit von 8 Uhr bis 18 Uhr:

mindestens drei MdW einschliel3lich Wahlvorsteher und
schriftfihrender Person oder der jeweiligen Stellvertretung

= wahrend der Ermittlung und Feststellung
des Wahlergebnisses nach 18 Uhr: moglichst alle, jedoch
mindestens finf MdW einschliel3lich Wahlvorsteher und
schriftfihrender Person oder der jeweiligen Stellvertretung
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Aufgaben des Wahlvorstandes Am Britz-Chorin-Oderberg
anien
Wahlvorsteher

Aufgaben Wahlvorsteher (und Stellvertretung):

Schulung der Wahlvorstande

Verteilung der Aufgaben an die MdW

Verpflichtung der MdW zur unparteiischen Wahrnehmung
des Amtes und zur Verschwiegenheit

Beaufsichtigung tber ordnungsgemalie Stimmabgabe im
Wahlraum

Korrektur des Wahlerverzeichnisses, falls notwendig
(ausschliel3lich bei nachtraglich ausgestellten
Wahlscheinen)

Ubermittlung der Bereitschafts-, Schnell, und 14-Uhr-
Meldung an die Wahlbehdorde



A Aufgaben des Wahlvorstandes Am Britz-Chorin-Oderberg
- Schriftfuhrer

Aufgaben schriftfiuhrende Person (und Stellvertretung):

= Betreuung des Wahlerverzeichnisses:

— Prufung der Wahlberechtigung der Wahlenden
— Vermerke der Stimmabgabe im Wahlerverzeichnis

— Zahlung der Stimmabgabevermerke bei der Stimmenauszahlung

=  Ausfullen der Wahlniederschrift
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Aufgaben des Wahlvorstandes Am Britz-Chorin-Oderberg
o c anien
Belsitzer

D

Aufgaben Beisitzer:
= Ausgabe der Stimmzettel

= Prufung der Wahlberechtigung
(Wahlbenachrichtigung oder Personaldokument)

= Sammlung der abgegebenen Wahlscheine
» Zahlung der Stimmen bei der Ergebnisermittiung

» Unterstltzung bei Beaufsichtigung der
Wahlkabinen und Wahlurnen

Schulung der Wahlvorstande



Aufgaben des Wahlvorstandes Amt Britz-Chorin-Oderberg

=\ Begrifflichkeiten Wahlen

= Wahlleiter: Person, die fir die Organisation und Uberwachung von
Wahlen zustandig ist

= \Wahlvorsteher: Person, die den Vorsitz des Wahlvorstandes im
Wahllokal innehat

= Wahlbenachrichtigung: Karten oder Briefe, mit denen alle
Wahlberechtigten im Vorfeld der Wahl tiber die bevorstehende Wahl
mit Termin und Uhrzeit benachrichtigt werden

= Wahlschein: Der Wahlschein wird in der Regel fur Briefwahlende
ausgestellt, ermdglicht aber auch, in einem anderen Wahllokal im
Wahlkreis wahlen zu konnen.

= Wahlbrief: Der amtlicher Wahlbrief beinhaltet die vollstandigen
Briefwahlunterlagen eines Briefwéahlers (Wahlschein und
Stimmzettelumschlag mit Stimmzettel)
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Vorbereitun g der Wabhl Amt Britz-Chorin-Oderberg

Wahlen
==\ Im Wahlraum

Vor Offnung des Wahlraums zu klaren:

» Sind genudgend amtliche Stimmzettel fur die
Wahlenden vorhanden?

» Sind hinreichend Wahlkabinen aufgestellt und wird das
Wahlgeheimnis gewahrt? Sind diese vom Platz des
Wahlvorstehers sichtbar aber nicht einsehbar?

» Sind ausreichend (nicht radierfahige) Schreibgerate
vorhanden?

= Reichen die aufgestellten Wahlurnen? Konnen sie nach
der Prifung versiegelt oder verschlossen werden?

Schulung der Wahlvorstande



Vorbereitun g der Wabhl Amt Britz-Chorin-Oderberg

Wahlen
==\ Im Wahlraum

Vor Offnung des Wahlraums zu klaren:

» Liegen das richtige Wahlerverzeichnis des Wahlbezirkes und
die Vordrucke ,,Schnellmeldung“ und ,Wahiniederschrift* vor?

= Sind die gesetzlichen Grundlagen fur die Wahl
(Kommunalwahlgesetz und Kommunalwahlverordnung)
vorhanden?

* Liegen die folgenden Dokumente und Hilfsmittel vor?

,2Hinweise fur die Mitglieder der Wahlvorstande und Briefwahlvorstande*
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Vorbereitun g der Wabhl Amt Britz-Chorin-Oderberg
Wahlen
=\ Im Wahlraum

Vor Offnung des Wahlraums zu klaren:

» |st genugend Verpackungs- und Siegelmaterial zum Verpacken
der Stimmzettel und der Wahlscheine flr die spatere Rickgabe
an die Wahlbehorde vorhanden?

» |st der Ablauf der Schnellmeldung geklart?

* Liegen alle wichtigen Rufnummern der Wahlbehorde (und ggf.
des Ordnungsamtes) vor? Besteht eine direkte telefonische
Verbindung, die gut horbar und immer erreichbar ist? Ist das
Handy aufgeladen und ist ein Akkuladegerat verfiigbar?
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Vorbereitun g der Wabhl Amt Britz-Chorin-Oderberg
o, Wahlen
N\ Vor dem Wahlraum

Vor Offnung des Wahlraums klaren:

» |st der Wahlraum gut und sichtbar ausgeschildert? Ist
erkennbar, um welchen Wahlraum es sich handelt
(Wahlbezirksnummer)?

» |st ein eventuell zusatzlicher barrierefreier Zugang klar
ausgeschildert und auch geoffnet?

= Hangen am oder im Gebaude die Wahlbekanntmachung und
ein Stimmzettelmuster in gut lesbarer Grol3e aus?

= |st vor und im Wahlgebé&ude jegliche Wahlwerbung entfernt?

— ,Bannkreis* fur Wahlwerbung einschliel3lich
Unterschriftensammlungen um den Wahlraum: etwa 20 Meter
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Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-Oderberg

-\ Beginn der Wahl Wanien

Offnung des Wahlraums
» Erdffnung der Wahlhandlung um 8:00 Uhr

— Sind alle Turen zum Wahlraum gedffnet?

= Uberprifung der Wahlurne durch Wahlvorsteher:

— Wahlurne ist vor Beginn der ersten Stimmabgabe leer
— danach: offentliche Versiegelung der Wahlurne

— Bis zum Ende der Wahlzeit um 18:00 Uhr darf die Wahlurne nicht
mehr gedffnet werden

= Der Wahlbeginn und die ordnungsgemalfe Vorbereitung
Ist der Wahlbehorde telefonisch zu melden
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Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-Oderberg
. . Wabhlen
Regulare Stimmabgabe

D

= \orabkontrolle

— durch Vorzeigen der Wahlbenachrichtigung oder

— durch Vorzeigen eines amtlichen Dokuments mit Lichtbild
(zum Beispiel: Personalausweis, Reisepass, Fihrerschein),
wenn keine Wahlbenachrichtigung dabeil ist

— Riuckgabe der Wahlbenachrichtigung, da die Moglichkeit
einer Stichwahl 10. Mai 2026 besteht

» Tatsachliche Prufung der Wahlberechtigung durch
Abgleich mit dem Wahlerverzeichnis

» Stimmabgabevermerk (Hakchen) im
Wahlerverzeichnis vornehmen

» Ausgabe des Stimmzettels
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Schulung der Wahlvorstande

Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-Oderberg
. . . Wahlen
Wahlende mit Wahlschein

Vorabkontrolle

— Priufung des Wahlscheins und der Identitat durch Vorzeigen
eines amtlichen Dokuments mit Lichtbild.

— siehe Merkblatt
Kein Stimmabgabevermerk im Wahlerverzeichnis

Der Wahlschein wird einbehalten und ist spater der
Wahlniederschrift beizufiigen

Aushandigung des Stimmzettels und Stimmabgabe
durch die wahlende Person in der Wahlkabine

Verbot der Doppelwabhl:

— Person mit ,W*“-Vermerk im Wahlerverzeichnis kommt ohne
Wahlschein — keine Teillnahme an der Urnenwahl, da
maoglicherweise Stimme bereits per Briefwahl abgegeben
wurde
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Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-OoVI\e/)rtr)ﬁzrg
Stimmabgabe in der Wahlkabine

D

= das Benutzen der Wahlkabine ist Pflicht!

= Stimmabgabe und Falten des Stimmzettels durch die
Wahlenden (Stimmabgabe darf nicht erkennbar sein)

= fUr Stimmabgabe sind dokumentenechte Stifte zu
verwenden (z. B. normale Kugelschreiber)
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= Stimmabgabe in der Wahlkabine

» Grundsatz: pro Wahlkabine nur eine Person
— Ausnahme 1: Kleinkinder, die nicht unbeaufsichtigt warten kénnen.

— Ausnahme 2: Unterstiitzung einer korperlich beeintrachtigten (Seh-
/Schreibfahigkeit) oder des Lesens unkundigen Person durch eine
Hilfsperson (Begleitperson oder ein MdW).

= Verbot von Selfies in der Wahlkabine beziehungsweise
Fotografieren oder Filmen der eigenen Stimmabgabe oder der
Stimmabgabe einer anderen Person

= regelmaRige Uberprifung der Wahlkabinen durch ein MdW
(u. a. auf Wahlwerbung, sind noch Stifte vorhanden)

Schulung der Wahlvorstande

Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-Oderberg

Wahlen
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Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-Oderberg

,{)-\\ Wahlen

 Handlungsempfehlungen zu Situationen am Wahltag

— Korrektur der Stimmabgabe:

Person will Stimmabgabe korrigieren — Aushandigung eines neuen
Stimmezettels, nachdem alter Stimmzettel im Beisein der Wahlvorsteherin/des
Wabhlvorstehers zerrissen wurde

Schulung der Wahlvorstande 18



Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-Oderberg

,()-\\ Wahlen

Storungsfreie Stimmabgabe

Sicherung einer storungsfreien Stimmabgabe:

» Grundsatz: Ton- und Bildaufnahmen im Wahlraum
unzulassig (auch fur Medienvertretende) — Ausnahme:
Einverstandnis aller Personen, die aufgenommen werden
sollen, liegt vor

= pel storendem Verhalten von Personen — Gebrauch des
Hausrechts durch Wahlvorstand zulassig

* bei Uberlangem Aufenthalt von Personen in der
Wahlkabine — Aufforderung zum Verlassen der
Wahlkabine, damit nachfolgende Personen wahlen
kbnnen

= dabei ruhig und bestimmend auftreten

* Im Notfall Ordnungsamt oder Polizei rufen
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\ Wahlhandlun g Amt Britz-Chorin-OoVI\e/);tr)ﬁ)erﬁ
- Ende der Wahlhandlung

Beendigung der Wahlhandlung um 18:00 Uhr

* noch anwesende Personen im Wahlraum sowie Personen,
die sich vor 18:00 Uhr in die Warteschlange eingereint
hatten, miUssen zur Stimmabgabe zugelassen werden

= Unterlagen (nicht ausgegebene Stimmzettel,
Wahlerverzeichnis, usw.) sind von den Tischen zu entfernen

= Uberprufung der Wahlurne auf Unversehrtheit

= Die Offentlichkeit muss ununterbrochen gewéhrleistet sein.
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Ermittlung der Wahlergebnisse Am Britz-Chorin-Oderberg
. s anien
Beginn der Auszahlung

D

Die Ermittlung und Feststellung des Wahlergebnisses
hat unmittelbar im Anschluss an die Wahlhandlung zu
erfolgen. Es darf nach Abschluss der Wahlhandlung
keine Pause eingelegt werden.
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Ermittlung des Wahlergebnisses Am Britz-Chorin-Oderberg
. anien
Zahl der Wahler

Ermittlung der Zahl der Wahler:

» der Schriftfhrer zahlt die Stimmabgabevermerke im
Wahlerverzeichnis

= ein Mitglied z&ahlt die einbehaltenen Wahlscheine
» alle anderen Mitglieder zahlen unsortiert alle Stimmzettel

Stimmabgabevermerke und Wahlscheine sollten zusammen der Zahl
der Stimmzettel entsprechen. Dieses Ergebnis bildet gleichzeitig die
Zahl der Wahler ab (,,B* in Schnellmeldung und Niederschrift).

Wenn sich bei der Zahlung Differenzen ergeben, ist noch mal zu
zahlen. Bleibt es bei den Differenzen, so gilt die Zahl der Stimmzettel
als die verbindliche Zahl der Wéahler. Eine etwaige Diskrepanz ist in
der Niederschrift unter 3.2.4. zu begrtnden.
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Ermittlung des Wahlergebnisses Am Britz-Chorin-Oderberg
‘e . anien
Zahlung der Stimmen

Stimmzettel vorsortieren:

= Stapel 1: gultige Stimmzettel (kann schon nach
Bewerbern sortiert werden)

= Stapel 2: Stimmzettel, die Anlass zu Bedenken
geben

» Stapel 3: eindeutig ungultige Stimmzettel
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Ermittlung des Wahlergebnisses Amt Britz-Chorin-Oderberg

=\ Zahlung der Stimmen e

Entscheidung Uber die Stimmzettel aus Stapel 2:

= (ber jeden Stimmzettel aus Stapel 2 entscheidet der gesamte
Wahlvorstand einzeln durch Beschluss

» es wird entschieden, ob der Stimmzettel ungdltig oder die Stimmabgabe
gultig ist

= die Entscheidung wird auf der Rickseite jedes dieser Stimmzettel vermerkt.
Gleichzeitig werden diese Stimmzettel auf der Rlckseite fortlaufend
durchnummeriert und der Wahlniederschrift als Anlage beigefligt

= die als ungultig beschlossenen Stimmzettel werden auf der Zahlliste
2ungultige Stimmzettel abgestrichen, die als giltig beschlossenen
Stimmzettel auf der Zahlliste des entsprechenden Bewerbers
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A Ermittlung des Wahlergebnisses Am Britz-Chorin-Oderberg
sy, ‘e . anien
Zahlung der Stimmen

Beim Zahlen sind jewells die Zahllisten zu verwenden:

Gultige Stimmen fur die einzelnen Bewerber sind auf
der jewelligen Zahlliste des Wahlvorschlages
abzustreichen, die ungultigen Stimmen (Stapel 3) auf
der Zahlliste ,Ungultige Stimmen®.
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Ermittlung des Wahlergebnisses Amt Britz-Chorin-Oderberg

=\ Schnellmeldung Wahlen

Nach Ermittlung der Ergebnisse, ist das Formular
,Schnellmeldung® auszufullen und die
entsprechenden Werte sind schnellstmoglich,
telefonisch der Wahlbehorde mitzuteilen.

Sollten sich bei der Auszahlung geringfligige
Unstimmigkeiten ergeben haben, die nicht sofort
aufgeklart werden kénnen, sind in der
Schnellmeldung die wahrscheinlicheren, rechnerisch
zu den Ubrigen Zahlen passenden Werte einzutragen.
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A Ermittlung des Wahlergebnisses Am Britz-Chorin-Oderberg
e . . anien
Wahlniederschrift

Nach erfolgter Schnellmeldung kann in Ruhe die
eigentliche Wahlniederschrift ausgefullt werden.

Die Niederschrift ist von allen MdW zu
unterschreiben.

Der Wahlniederschrift sind die Stimmzettel
beizufligen, Uber die gesondert beschlossen
wurde (siehe oben, Stapel 2). Auch die
Wahlscheine und die Schnellmeldung sind der
Niederschrift beizufuigen.
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(\\ Abschlussarbeiten Amt Brz-Chorin-Oderbers
sy, anien
Verpacken der Unterlagen

Am Schluss werden die Unterlagen wie folgt geordnet,
gebundelt und in Papier verpackt:

* |e ein Paket mit den gultigen Stimmzetteln pro Bewerber

= ein Paket mit den ungultigen Stimmzetteln, Uber die kein
Beschluss gefasst wurde (siehe oben, Stapel 3)

= ein Paket mit den nicht benutzten Stimmzetteln

Die Pakete sind zu versiegeln und mit dem Namen des
Amtes Britz-Chorin-Oderberg, dem Namen des
Wahlbezirks und der Inhaltsangabe zu versehen.
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Abschlussarbeiten Amt Britz-Chorin-Oderberg

=\ Ubergabe an den Kurier Wahlen

Samtliche Unterlagen (insbesondere die
Wahlniederschrift mit den kompletten Anlagen
und die Pakete) und sonstige Gegenstande, die
dem Wahlvorstand fur den Wahltag zur Verfigung
gestellt wurden, sind durch den Wahlvorsteher
dem Kurier der Wahlbehorde zu tUbergeben.

Der Wahlraum ist vom Wahlvorsteher oder einem
anderen Verantwortlichen zu verschliel3en.
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Amt Britz-Chorin-Oderberg

,{)-\\ Wahlen

Herzlichen Dank fir Ihr Mitwirken
als Mitglied des Wahlvorstandes!
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