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Hauptsatzung
der Gemeinde Hohenfinow

Vom 30. September 2025

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Hohenfi-
now hat aufgrund der §§4 und 28 Absatz2 Num-
mer2 der Kommunalverfassung des Landes Bran-
denburg vom 5. Méarz 2024 (GVBI. 1/24, Nr. 10), die
zuletzt durch Gesetz vom 2. April 2025 geéndert
worden ist (GVBI. 1/25, Nr. 8), folgende Satzung be-
schlossen:

§ 1

Name der Gemeinde

(1) Die Gemeinde fihrt den Namen »Hohenfi-
now«.

(2) Die Gemeinde hat die Rechtsstellung einer
amtsangehorigen Gemeinde.

§2
Mitteilungspflicht von ausgeiibtem Beruf
oder anderer Tétigkeit

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und die
sachkundigen Einwohner haben dem Vorsitzenden
der Gemeindevertretung unverzuglich ihren Beruf,
ihren Arbeitgeber oder Dienstherrn und die derzeitig
ausgelbte Beschaftigung sowie andere vergitete
oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen, soweit
dies fur die Ausiibung ihres Mandates von Bedeu-
tung sein kann. Die Angaben durfen nur zu Zwe-
cken, die im Zusammenhang mit den Aufgaben der
Gemeindevertretung stehen, verarbeitet werden.
Nach Ablauf der Wahlperiode sind die gespeicher-
ten Daten der ausgeschiedenen Mitglieder zu 16-
schen.

(2) Die Auskunft ist zu Beginn der Tatigkeit in der
Gemeindevertretung schriftlich auf einem Vordruck
zu geben. Anderungen sind dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung unverziglich schriftlich mitzu-
teilen. Durch diese Auskunft wird die Verpflichtung
zur Mitteilung eines AusschlieRungsgrundes im Ein-
zelfall nach den §§ 22 und 31 Absatz 2 der Kommu-
nalverfassung nicht aufgehoben.

§3
Konstituierung und Offentlichkeit der
Sitzungen der Gemeindevertretung

(1) Zu Beginn ihrer ersten Sitzung nach der Neu-
wahl wahlt die Gemeindevertretung aus ihrer Mitte
eine oder mehrere Stellvertretungen des Birger-
meisters, die einzeln in der Reihenfolge der Stell-
vertretung gewahlt werden. Der Burgermeister wird
bei Verhinderung von der Stellvertretung in der
durch die Wahl der Stellvertretungen bestimmten
Reihenfolge vertreten.

(2) Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind
offentlich. Die Offentlichkeit ist auszuschlieRen,
wenn Uberwiegende Belange des éffentlichen
Wohls oder berechtigte Interessen Einzelner es er-
fordern. Die Offentlichkeit kann danach insbeson-
dere bei der Behandlung folgender Angelegenhei-
ten auszuschlielen sein:

1. Personalangelegenheiten der Bediensteten der
Gemeinde mit Ausnahme von Wahlen

2. Geschafte Uber Vermdgensgegenstinde
3. Vertrage und Verhandlungen mit Dritten

4. Abgaben- und Wirtschaftsangelegenheiten Ein-
zelner.

Die Zuordnung einer bestimmten Angelegenheit zu
einer der in Satz 3 genannten Gruppen von Angele-
genheiten entbindet nicht von der Prifung, ob im
konkreten Einzelfall tatséchlich der Ausschluss der
Offentlichkeit erforderlich ist.

(3) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann
im Einzelfall einen Antrag auf Feststellung der Vo-
raussetzungen nach Absatz 2 Satz 2 stellen, uber
den in nichtéffentlicher Sitzung zu beraten und zu
entscheiden ist. Der Antrag ist angenommen, wenn
die Mehrheit der anwesenden Mitglieder zustimmt.
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§4
Unterrichtung und Beteiligung
der Einwohner

(1) Die Gemeinde unterrichtet die Einwohner
durch eine Berichterstattung im 6ffentlichen Teil der
Sitzungen der Gemeindeveriretung und der Aus-
schiisse. Uber eine Berichterstattung entscheidet
der Vorsitzende des jeweiligen Gremiums nach
pflichtgem&lRem Ermessen.

(2) Neben Einwohnerantragen nach § 13 der
Kommunalverfassung und Birgerbegehren und
Burgerentscheiden nach § 15 der Kemmunalverfas-
sung erfolgt die Beteiligung der Einwohner in wich-
tigen Angelegenheiten der Gemeinde in Einwohner-
fragestunden, Einwohnerversammlungen und Ein-
wohnerbefragungen.

§5

Einwohnerfragestunde

(1) In den offentlichen Sitzungen der Gemeinde-
vertretung und der Ausschiisse findet als eigenstén-
diger Tagesordnungspunkt eine Einwohnerfrage-
stunde statt. In der Einwohnerfragestunde sind alle
Einwohner berechtigt, Fragen zu den Beratungsge-
genstanden der Sitzung oder zu anderen Angele-
genheiten der Gemeinde an die Gemeindevertre-
tung oder den Amtsdirektor zu richten sowie Vor-
schlage und Anregungen zu unterbreiten. Fragen,
die sich an den Amtsdirektor richten, werden von
ihm beantwortet, wenn und soweit seine Zusténdig-
keit betroffen ist. Fur die Gemeindevertretung oder
die Ausschisse antwortet der jeweilige Vorsit-
zende.

(2) Jeder Einwohner darf in einer Einwohnerfrage-
stunde zu nicht mehr als zwei Angelegenheiten
Stellung nehmen oder Fragen stellen. Fragen, An-
regungen und Vorschldge mussen kurz und sach-
lich gefasst sein und sollen die Dauer von drei Mi-
nuten nicht Uberschreiten. Die Dauer der Einwoh-
nerfragestunde soll dreiRig Minuten nicht Uber-
schreiten.

(3) Kann eine Frage nicht mindlich in der Sitzung
beantwortet werden, erfolgt die Beantwortung an
den Fragestellenden innerhalb von vier Wochen
schriftlich. Soweit eine abschliefende Antwort in
dieser Zeit nicht gegeben werden kann, wird eine
Zwischennachricht versandt.

§6

Einwohnerversammiung

(1) Wichtige Angelegenheiten der Gemeinde wer-
den auf Grundlage eines Beschlusses der Gemein-
devertretung mit den betroffenen Einwohnern in ei-
ner Einwohnerversammliung erortert.

(2) Der Amtsdirektor beruft die Einwohnerver-
sammlung ein. Uber Zeit, Ort, Gegenstand und ge-
gebenenfalls das Gebiet, auf das die Einwohnerver-
sammlung begrenzt ist, wird spatestens am vier-
zehnten Tag vor der Einwohnerversammlung ge-
mal § 11 Absatz 4 informiert.

(3) Der Burgermeister oder ein von ihm Beauftrag-
ter leitet die Einwohnerversammlung. Alle Einwoh-
ner haben Rede- und Stimmrecht.

(4) Uber den Versammlungsverlauf ist eine Nie-
derschrift zu fertigen, die vom Sitzungsleiter zu un-
terzeichnen ist. Sie ist dem Amtsdirektor und der
Gemeindevertretung zuzuleiten.

(5) Einwohner kénnen schriftlich die Durchfiihrung
einer Einwohnerversammlung unter Bezeichnung
der Angelegenheit beantragen. Der Antrag darf nur
Angelegenheiten der Gemeinde betreffen, die in
den letzten zwolf Monaten nicht bereits Gegenstand
einer Einwohnerversammlung waren. Er muss min-
destens von funf vom Hundert der Einwohner, die
das 16. Lebensjahr vollendet haben, unterzeichnet
sein.

§7

Einwohnerbefragung

(1) Die Gemeinde kann in wichtigen Angelegen-
heiten eine Befragung der betroffenen Einwohner
durchftihren. Uber die Durchfiihrung der Einwoh-
nerbefragung beschlie3t die Gemeindevertretung.

(2) Die Fragen sind so zu stellen, dass sie mit ,Ja"
oder ,Nein" beantwortet werden kénnen. Zuldssig
ist auch die Auswahl zwischen unterschiedlichen
Varianten.

(3) Die konkrete Fragestellung, Zeit und Ort sowie
das nahere Verfahren der Befragung, insbesondere
die Vorbereitung, Durchfithrung, Feststellung und
Bekanntgabe des Ergebnisses der Befragung, wer-
den durch Beschluss der Gemeindevertretung be-
stimmt. Der Beschluss kann mit dem Beschluss
Uber die Durchfohrung der Einwohnerbefragung
verbunden werden. Die Beschlisse werden nach
§ 12 dieser Satzung verdffentlicht.

§8

Beteiligung von Kindern und Jugendlichen

(1) Kinder und Jugendliche kénnen in den sie be-
rihrenden Angelegenheiten das personliche Ge-
sprach mit dem Burgermeister suchen oder den
Birgermeister zu einem persotnlichen Gesprach vor
Ort einladen. In Einzelfallen kann der Blrgermeister
auch ein Mitglied der Gemeindevertretung mit der
Wahrnehmung dieser Aufgabe betrauen.

(2) Die Gemeinde beteiligt Kinder und Jugendli-
che an den sie beriihrenden Angelegenheiten der
Gemeinde in mediengebundener, offener und
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projektbezogener Form. Sie entscheidet unter Be-
ricksichtigung des betroffenen Personenkreises,
des Beteiligungsgegenstandes und der mit der Be-
teiligung verfolgten Ziele, wie die Beteiligung konk-
ret durchgefuhrt wird.

(3) Die Beteiligungsmaglichkeiten nach § 5 blei-
ben unberthrt und bestehen auch fur Kinder und
Jugendliche.

§9

Geschifte der laufenden Verwaltung

(1) Der Amtsdirektor entscheidet nach pflichtge-
malem Ermessen dartber, welche Angelegenhei-
ten nach § 54 Absatz 1 Nummer 5 der Kommunal-
verfassung in seine Zustandigkeit fallen. Als Ge-
schafte der laufenden Verwaltung im Sinne des § 54
Absatz 1 Nummer 5 der Kommunalverfassung gel-
ten regeimafig:

1. Entsprechend der im Haushalt geplanten Mittel,
die Vergabe von:

a) Bauleistungen einschlieRlich StraRenbauleis-
tungen bis zum einem Beftrag von 10.000
Eure fur die Gesamtbaumafinahme

b) Lieferungen und Leistungen mit einem ge-
schatzten Gesamtauftragswert bis ein-
schliellich 5.000 Euro

c) Architekten- und Ingenieurleistungen im
Sinne des § 73 der Vergabeverordnung bei
einem Gesamtauftragswert bis einschlieftlich
2.000 Euro

2. Entscheidungen tber die Stundung, die Nieder-
schlagung und den Erlass von Forderungen der
Gemeinde bis einschliellich 500 Euro

3. der Abschluss von Vergleichen sofern der Streit-
wert 500 Euro nicht Gberschreitet.

(2) Beim Uberschreiten der in Absatz 1 Nummer 1
genannten Wertgrenze, ist der Gemeindevertretung
zum geplanten Vorhaben ein Beschlussvorschlag
mit Erlauterungen zur Vorgehensweise, zu allen
entscheidungsrelevanten Fakten und zu den vor-
aussichtlichen finanziellen Auswirkungen vorzule-
gen. Mit der Beschlussfassung wird der Amtsdirek-
tor ermachtigt, das Vergabeverfahren durchzufiih-
ren und die Vergabeentscheidung zu treffen. Nach
Abschluss des Vergabeverfahrens ist die Gemein-
"devertretung Uber das Ergebnis zu informieren.

§10
Bekanntmachungen

(1) Bekanntmachungen erfolgen durch den Amts-
direktor.

(2) Satzungen und sonstige ortsrechtliche Vor-
schriften der Gemeinde werden, soweit keine

sondergesetzlichen Bestimmungen bestehen, vom
Amtsdirektor in ihrem vollen Wortlaut im ,Amtsblatt
fur das Amt Britz-Chorin-Oderberg" bekannt ge-
macht. Dies umfasst auch durch Rechtsvorschrift
vorgeschriebene ortstibliche Bekanntmachungen.
In der Bekanntmachung ist auf eine aufsichtsbe-
hordliche Genehmigung unter Angabe der geneh-
migenden Behdrde und des Datums hinzuweisen.

(3) Sind Plane, Karten oder Zeichnungen Be-
standteile einer Satzung oder eines sonstigen
Schriftstiickes, so kann die 6ffentliche Bekanntma-
chung dieser Teile dadurch ersetzt werden, dass sie
im Dienstgeb&dude des Amtes Britz-Chorin-Oder-
berg, dem Rathaus Britz, Eisenwerkstrale 11,
16230 Britz, zu jedermanns Einsicht wahrend der
Dienststunden ausgelegt werden (Ersatzbekannt-
machung). Die Ersatzbekanntmachung wird vom
Amtsdirektor angeordnet. Die Anordnung muss die
genauen Angaben ber Ort und Dauer der Ausle-
gung enthalten und ist zusammen mit der Satzung
bzw. dem sonstigen Schriftstiick nach Absatz 2 zu
vertffentlichen. Die Dauer der Auslegung betragt
vierzehn Kalendertage. Beginn und Ende der Aus-
legung sind aktenkundig zu machen.

(4) Abweichend von Absatz 2 werden Zeit, Ort und
Tagesordnung der Sitzungen der Gemeindevertre-
tung und der Ausschisse in den nachfolgenden Be-
kanntmachungskasten &ffentlich bekannt gemacht:

1. Hauptstralle 1
2. Mihlenweg 1
3. Karlswerk 5

Die Schriftstlicke sind sechs volie Tage vor dem Sit-
zungstag auszuhéngen, den Tag des Anschlages
nicht mitgerechnet. Die Abnahme darf frihestens
am Tag nach der Sitzung erfolgen. Der Tag des An-
schlages ist beim Anschlag, der Tag der Abnahme
nach der Abnahme auf dem ausgehangten Schrift-
stiick durch die Unterschrift des jeweiligen Bediens-
teten zu vermerken.

(5) Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen der
Gemeindevertretung und der Ausschisse sowie die
Beschlussvorlagen der in ¢ffentlichen Sitzungen zu
behandelnden Tagesordnungspunkte, werden dar-
Uber hinaus im Internet auf der Seite des Amtes un-
ter: www.amt-bco.de veréffentlicht.

(6) Ist eine rechtzeitige Bekanntmachung infolge
hoherer Gewalt oder anderer unabwendbarer Ereig-
nisse nicht méglich, so kann die offentliche Be-
kanntmachung in anderer geeigneter Weise durch-
gefuhrt werden. Die Bekanntmachung ist in den Ab-
satzen 2 bis 4 festgelegten Formen zu wiederholen,
sobald die Umstéande dies zulassen.
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§11

Verdffentlichung von Beschliissen

Beschlisse der Gemeindevertretung oder deren
wesentlicher Inhalt werden im ,Amtsblatt fur das
Amt Britz-Chorin-Oderberg” vertffentlicht, soweit
nicht im Einzelfall aus Grinden des éffentlichen
Wohls oder zur Wahrung von Rechten Dritter etwas
anderes beschlossen wird. Die Beschilisse werden
dartiber hinaus im Internet auf der Seite des Amtes
unter: www.amt-bco.de veroffentlicht.

§12
Offentliche Zustellung

Bei der 6ffentlichen Zustellung ist das zuzustellende
Schriftstiick oder eine Benachrichtigung hieriiber in
den in § 10 Absatz 4 bezeichneten Bekanntma-
chungskésten auszuhangen.

§13
Begrifflichkeiten

Sind in dieser Satzung, in anderen Satzungen oder
Veroffentlichungen der Gemeinde aus Griinden der
Lesbarkeit und Verstandlichkeit Funktionen mit ei-
nem geschlechtsspezifischen Begriff bezeichnet,
beschreibt dieser Begriff die Funktion stets unab-
hangig von der Geschlechtsidentitat der sie beklei-
denden Person, gilt die jeweilige Bestimmung fur
das jeweils andere Geschlecht gleichermaBlen und
sind alle Geschlechteridentitaten einbezogen.

§ 14
Inkrafttreten
Diese Hauptsatzung tritt am Tage nach ihrer 6ffent-
lichen Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt

die »Hauptsatzung der Gemeinde Hohenfinow«
vom 22. Februar 2019 aufler Kraft.

Britz, den 30. September 2025
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~Jorg Matthes
Amtsdirektor



